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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Obsluga recepcyjno - administracyjna budynku przy ul. Chelmskiej 8A w Warszawie

llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:
1. ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843);

2. rozporzadzeniu w sprawie dokumentéw - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rozwoju

z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgdac
zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1126);

3. SIwz — nalezy przez to rozumiec niniejszg Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia;

4. ZZM MSWiA — nalezy przez to rozumie¢ Zarzgd Zasobdw Mieszkaniowych Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracj;

5. Zamawiajacym  — nalezy przez to rozumie¢ ZZM MSWiA;

6. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego.

Czesci SIWZ:

I Nazwa oraz adres Zamawiajacego

I Tryb udzielenia zamoéwienia

[ Informacje dodatkowe

\% Opis przedmiotu zamoéwienia

Vv Termin wykonania zamoéwienia

VI Warunki udziatu w postepowaniu

VIl  Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp

VIl Wykaz oswiadczen Ilub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

IX Wymagania dotyczace ztozonych dokumentéw

X Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami

XI Wymagania dotyczace wadium

Xl Termin zwigzania ofertg

Xl Opis sposobu przygotowywania ofert

XIV  Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

XV Opis sposobu obliczenia ceny
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XVI  Opis kryteriéw, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sig¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia kryteriéw i sposobu oceny ofert

XVII Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz informacje o
formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego

XVIII Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamoéwienia

XIX  Przetwarzanie danych osobowych

Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Zarzad Zasobow Mieszkaniowych Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
00 — 725 Warszawa, ul. Chetmska 8A

NIP 521 — 31 - 59 - 655

REGON 017342084

e-mail: zzm@zzm.mswia.gov.pl

adres strony internetowej Zamawiajacego: www.zzm.mswia.gov.pl

Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej 139 000
EURO, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1843), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ stosuje sie przepisy ustawy Pzp, aktéw wykonawczych do
ustawy Pzp oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z pozn.
zm.).

Postepowanie prowadzone jest z zastosowaniem art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp, tzw. procedury
odwréconej, co oznacza, ze Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spetlnia warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy wykona w stosunku do wszystkich ofert czynnosci wynikajgce z dyspozycji art. 87, art. 89 i art. 90
ust. 1 ustawy Pzp. W stosunku do Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniona, Zamawiajgcy dokona
analizy podmiotowej pod katem zaistnienia podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu.

Informacje dodatkowe:
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktdrym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia wraz zatgcznikami jest jawny (art. 96 ust. 3 ustawy Pzp).
Zatgczniki do protokotu (oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, informacja z zebrania, o ktorym mowa w art. 38 ust. 3,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcéw, umowa) udostepnia
sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia
sie od chwili ich otwarcia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotgczenia katalogow
elektronicznych.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN. Zamawiajgcy nie przewiduje
rozliczenia w walutach obcych.

IV Opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na:

1) obstudze recepcyjno - administracyjnej internatu i kwater internatowych Zarzgdu Zasobéw Mieszkaniowych
MSWiIA zgodnie z zakresem zamowienia okreslonym w zatgczniku nr 7 do SIWZ;
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2) dozorze pomieszczen biurowych, ciggéw komunikacyjnych i magazynu Zarzgdu Zasobéw Mieszkaniowych
MSWiIA zgodnie z zakresem zamowienia okreslonym w zatgczniku nr 8 do SIWZ.

Obstuga recepcyjno — administracyjna i dozér pomieszczen biurowych realizowana bedzie od
poniedziatku do piatku w godzinach 15.30 do 7.30 dnia nastepnego, a w soboty i niedziele oraz dni
ustawowo wolne od pracy — catlodobowo.

. Ustugi tego rodzaju sg ustugami biezgcego uzytku oraz stuzg zaspokojeniu podstawowej potrzeby, jaka jest
obstuga administracyjno — recepcyjna, w tym przypadku kwater internatowych i pokoi internatowych oraz dozoér
pomieszczen biurowych ZZM MSWiA. Ustugi te sg ustugami powszechnymi, oferowanymi przez liczne podmioty
na rynku, co umozliwia tatwy dostep do tych ustug praktycznie nieograniczonej grupie konsumentéw, co w
sposob bezposredni wigze sie z powszechng konsumpcjg tych ustug. Przyjecie, ze przedmiotowa ustuga jest
powszechnie dostepna oznacza, ze przynajmniej kilku wykonawcow swiadczacych tego rodzaju ustugi powinno
oferowac te ustuge zestandaryzowang umozliwiajgcg zamawiajgcemu jej nabycie o takiej samej lub zblizonej
jakosci. Zamawiajgcy poprzez okreslenie w zatgcznikach nr 7 i 8 do SIWZ oczekuje realizacji ustugi na
poziomie przecietnie oferowanym w obrocie, a skutkiem dziatah ma by¢ rezultat w postaci zapewnienia
wiasciwego poziomu obstugi kwater internatowych, pokoi internatowych oraz pomieszczen biurowych ZZM
MSWiIA. Ustuga ta konczy sie z uptywem czasu wskazanego w umowie i nie wystepujg konsekwencje
finansowe po jej zakonczeniu.

. Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wykonujgce czynnosci wskazane w
zatgcznikach nr 7 i 8 do SIWZ, w trakcie realizacji umowy byly zatrudnione przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace.

. Stosownie do art. 29 ust. 4 pkt 3 ustawy Pzp, Zamawiajgcy okresla, ze jezeli Wykonawca do realizacji
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 zatrudni na caty okres realizacji zamowienia osobe niepetnosprawng -
otrzyma 10 pkt w kryterium ,zatrudnianie osoby niepetnosprawnej”.

W przypadku niezatrudniania takiej osoby Wykonawca otrzyma 0 (zero) punktéw w kryterium ,zatrudnianie
osoby niepetnosprawney”.

Przez osobe niepetnosprawng nalezy rozumie¢ osobe, wobec ktérej wydano orzeczenie o niepetnosprawnosci,
zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2020 r., poz. 426 z p6zn. zm.).

. Sposob dokumentowania zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, a takze uprawnienia Zamawiajgcego
w zakresie kontroli oraz sankcje zostaty okreslone § 3, § 13 ust. 3 - 5 wzoru umowy.

. Zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamowien (CPV) przedmiot zamdwienia obejmuje zakres okreslony kodami:

79992000-4; DA34-3.

. Wszystkie uzyte przez Zamawiajgcego nazwy wtasne urzgdzen, materiatéw, sprzetu itp. nalezy traktowa¢ jako

okreslenie jedynie parametréw technicznych, funkcjonalnych i estetycznych oczekiwanych przez

Zamawiajgcego — nalezy je rozumie¢ jako ,réwnowazne" lub ,nie gorsze niz”.

. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci

zamowienia.

. Zamowienie moze byc¢ realizowane przy pomocy podwykonawcow:

1) w takim wypadku Wykonawca musi wskaza¢ w ofercie cze$¢ zamowienia, ktérej wykonanie Wykonawca
zamierza powierzy¢é podwykonawcy oraz poda¢ nazwy i adresy podwykonawcow. Brak powyzszych
informacji w ofercie oznacza¢ bedzie, ze Wykonawca nie zamierza korzysta¢ z podwykonawcow przy
realizacji zamoéwienia,

2) Zamawiajgcy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zaméwienia Wykonawca, o ile sg juz znane,
podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcéw i oséb do kontaktu z nimi,
zaangazowanych w realizacje ustugi. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach
danych, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamdwienia, a takze przekazuje
informacje na temat nowych podwykonawcéw, ktorym w poézniejszym okresie zamierza powierzyc
realizacje ustug,

3) jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania
warunkoéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu,
ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie
zamdédwienia,
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4) jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamowienia nastepuje w trakcie jego realizacji,
Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przedstawia dokumenty potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia wobec tego podwykonawcy. Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy
zachodzg podstawy wykluczenia, Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce Ilub
zrezygnowac z powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy,

5) powierzenie czesci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialno$ci za nalezyte
wykonanie tego zaméwienia,

6) Zamawiajgcy bedzie zgdat od Wykonawcy przedstawienia dokumentéw wymienionych w czesci VIII SIWZ
ust. 3 pkt 1, dotyczacych podwykonawcy, ktéremu zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia, a
ktéry nie jest podmiotem, na ktdérego zdolnosciach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 22 ustawy Pzp.

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia 1 kwietnia 2021 r. do dnia 31 marca 2022 r.

Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu:
a) w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej tj.:

posiadaja ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia — na sume gwarancyjng nie nizsza niz 100 tys. pln;

b) w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej tj.:

wykonali lub sg w trakcie wykonywania, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skltadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, co
najmniej 3 ustugi polegajace na dozorze lub obstudze recepcyjnej obiektu o powierzchni nie
mniejszej niz 1 500 m” w ramach jednej umowy/zlecenia.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdéwienia Wykonawce, ktdry nie wykaze spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu lub nie wykaze braku podstaw wykluczenia.

Wykonawcy moga wspdlnie sie ubiegaé o udzielenie zamodwienia (konsorcjum). W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego oraz zatgczajg do
oferty stosowne pethomocnictwo.

Zamawiajacy przed zawarciem umowy o udzielenie zamdwienia publicznego bedzie zgdat dostarczenia umowy
regulujgcej wspotprace podmiotow wystepujgcych wspdlnie.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielnie zamdwienia, Zamawiajgcy nie okresla
odmiennych, niz w ust. 1 pkt 2, warunkéw udzialu w postepowaniu, jednakze przedmiot zamoéwienia ma byc¢
realizowany bezposrednio przez tego z czionkdw konsorcjum, ktéry wykazat, ze posiada doswiadczenie
okreslone przez Zamawiajgcego w warunku udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamdwienie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy
i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, moze polega¢ na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nim stosunkéw prawnych. W takim przypadku Wykonawca
musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdélnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepnione Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe
lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg przestanki wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 24
ust. 1 pkt 13-22 ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegaé
na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg
wymagane.
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W celu oceny, czy Wykonawca polegajgc na zdolnosciach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art.
22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie
zamowienia publicznego oraz oceny czy stosunek tgczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobow, Zamawiajgcy bedzie mogt zgdaé dokumentéw, ktére okreslajg w
szczegolnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

2) sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu zaméwienia
publicznego,

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotyczg.

Zamawiajgcy bedzie zadat od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw

na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw
wskazanych w czesci VIII SIWZ ust. 3 pkt 1.

UWAGA !

W zakresie okreslonym w ust. 1 pkt 2 lit b — odnosne wykonanych/wykonywanych ustug warunek zostanie spetniony, jezeli

jeden z Wykonawcdw lub podwykonawcow lub podmiotow udostepniajgcych zasoby spetni warunek samodzielnie (nie sumuje

sie doswiadczenia zawodowego — arg. na podstawie sentencji wyroku Krajowej Izby Odwofawczej z dnia 7 sierpnia 2014
r.[sygn. akt: Sygn. akt: KIO 1495/14; KIO 1475/16; 2169/16]).

Vi

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp:

Na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sgd ukfadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2020 r. poz. 814 z pézn. zm.) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad
zarzgdzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. | ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498 z p6zn. zm.);

2) ktéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, co zamawiajgcy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych s$rodkéw dowodowych,
z wyjgtkiem przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp, chyba Zze wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci.

VIIl Wykaz oswiadczen Ilub dokumentéw potwierdzajagcych spetnianie  warunkéw  udziatu

w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:
Dokumenty i oswiadczenia skladane wraz z oferta:
1) formularz ofertowy (wypetniony i podpisany) — wzor stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ,

2) aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie, stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu — zatgcznik nr 2 do SIWZ,

3) aktualne na dzien skiadania ofert oswiadczenie, stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca
spetnia warunki udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 3 do SIWZ,

4) Wykonawca, ktoéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o
podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 2,

5) w przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie o$wiadczenia podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentacji danego Wykonawcy, sktada kazdy z tych Wykonawcow:

a) w zakresie braku podstaw do wykluczenia - o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 2,



6)

b) w zakresie, w jakim wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu - o$wiadczenie, o ktérym
mowa w pkt 3,

wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy
Pzp zamieszcza informacje o tych podmiotach odpowiednio w oswiadczeniach, o ktérych mowa w pkt 2 i 3.

2. Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej:

W terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego informacji, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp (tj. informacji z otwarcia ofert), Wykonawca sktada o$wiadczenie o przynaleznosci
albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej. W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do
zakidécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Wzér o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do

SIWZ.

3. Oswiadczenia i dokumenty sktadane przez Wykonawce na zgdanie Zamawiajgcego:

Zamawiajacy - przed wyborem najkorzystniejszej oferty — wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia, oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajgcych:

1

2)

brak podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 11 8 ustawy Pzp:

odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,

spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w czesci VI SIWZ
ust. 1 pkt 2:

a) dokumenty potwierdzajgce, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjng nie
nizszg niz 100 tys. pin.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze ztozy¢ dokumentéw dotyczqcych sytuacji finansowej lub

ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajgcego, moze ztozy¢ inny dokument, ktéry w wystarczajgcy sposob

potwierdza spetnianie opisanego przez zamawiajgcego warunku udziatu w postepowaniu.

b) wykaz ustug (sporzgdzony zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik nr 5 do SIWZ) wykonanych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczenie dowodow okreslajgcych czy te
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sg referencje bagdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly
wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez wykonawce dokumenty bedq budzi¢ wgtpliwosci Zamawiajgcego,
moze on zwrdcic sie bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na rzecz ktorego ustugi byty wykonane, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych sq wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

Ponadto podane w wykazach informacje majg dowodzi¢ wprost i w sposéb konkretny spetnianie postawionych przez
Zamawiajgcego warunkdw, a nie powielac tres¢ warunku.

IX Wymagania dotyczace ztozonych dokumentéw:

1.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dn. 26 lipca 2016 r. w sprawie
dokumentdéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia (Dz.
U.z 2016 r. poz. 1126 z p6zn. zm.), zwanym dalej ,rozporzgdzeniem o dokumentach”, dotyczgce Wykonawcy
i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach zawodowych lub sytuacji polega Wykonawca, na zasadach

okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczgce podwykonawcow sktadane sg w oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu o dokumentach, inne niz odwiadczenia, o ktérych mowa w ust.
1, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego

zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia
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Xl

publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg. Poswiadczenia
dokonuje osoba uprawniona do reprezentowania.

W przypadku poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii dokumentéw przez osoby niewymienione w
dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym), nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.
Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem kserokopii.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami:

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie w jezyku polskim za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 poz.
1041 z pézn. zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikaciji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z
2020 r. poz. 334).

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:

1) Marek Noconh — Kierownik Wydziatu Technicznego ZZM MSWiA,

2) Urszula Jurczak — Zespo6t Zamowien Publicznych ZZM MSWIA,

- drogg elektroniczng — adres: zzm@zzm.mswia.gov.pl

- faksem — na numer: /22/ 851 — 67 — 95.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ, zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy
Pzp.

Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

Xl Termin zwigzania oferta:

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg 30 dni od wyznaczonej w SIWZ daty skfadania ofert.

XIII Opis sposobu przygotowywania ofert:

1.
2.
3.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w jezyku polskim, w sposéb czytelny,
z wykorzystaniem trwatych nosnikow pisma.

Wraz z ofertg (wzér formularza stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ) nalezy ztozyé:
1) os$wiadczenia, o ktérych mowa w czesci VIII SIWZ ust. 1 pkt 21 3,

2) dokument petnomocnictwa (jezeli dotyczy),

3) zobowigzanie podmiotu trzeciego (jezeli dotyczy).

Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy opracowanych przez Zamawiajgcego, jednakze dopuszcza, aby
Wykonawca sporzadzit oferte wraz z zatgcznikami na wtasnych formularzach pod warunkiem, ze ich istotna
tres¢ odpowiadac¢ bedzie warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego w niniejszym SIWZ oraz warunkom
okreslonym w ustawie Pzp, a takze w aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Zapisane strony oferty powinny by¢é ponumerowane.

Wszelkie poprawki powinny by¢ dokonane poprzez przekreslenie btednego zapisu i wstawienie obok
poprawnego oraz parafowane przez osobe podpisujgcg oferte. Parafa (podpis) winna by¢ naniesiona w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby).

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.


mailto:zzm@zzm.msw.gov.pl

Oferte nalezy umiesci¢ w dwoch zamknietych, nieprzejrzystych kopertach, zewnetrznej niezawierajacej nazwy
Wykonawcy, oznaczonej:

Zarzad Zasobow Mieszkaniowych MSWiA
Warszawa, ul. Chetmska 8A

,»Obstuga recepcyjno — administracyjna budynku przy ul. Chelmskiej 8A w Warszawie”
Nie otwiera¢ — dostarczy¢ do ragk Przewodniczacego Komisji Przetargowej

oraz wewnetrznej, oznaczonej nazwg i adresem Wykonawcy.

XIV Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

1.

XV

4.

Oferty nalezy sktada¢ w kancelarii Zarzadu Zasoboéw Mieszkaniowych MSWIA, przy ul. Cheimskiej 8A
w Warszawie do dnia 03.12.2020 r. do godziny 8.55.

Godziny pracy kancelarii ZZM MSWiIA: poniedziatek 7.30 — 16.30, od wtorku do czwartku 7.30 — 15.30, pigtek
8.00 — 15.00.

Otwarcie ofert nastgpi w Zarzadzie Zasobow Mieszkaniowych MSWiA, przy ul. Chetmskiej 8A w Warszawie,
w pok. 103 (przy sekretariacie Dyrektora ZZM MSWiA), w dniu 03.12.2020 r. 0 godz. 9.15.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Podstawg obliczenia oferty sa:

1) materiaty przekazane przez Zamawiajgcego tj. SIWZ wraz z zatgcznikami;

2) stan faktyczny oraz warunki lokalne wykonywania ustugi, z ktéorymi Wykonawca powinien si¢ zapoznac
przed przystgpieniem do ustalenia ceny ofertowe;j;

W kalkulacji oferty nalezy uwzgledni¢ w szczegdélnosci:

1) ilos¢ pracownikow przewidywanych do realizacji zamdéwienia;

2) wymagane godziny realizacji ustugi bedacej przedmiotem niniejszego zamowienia;

3) zakres i czestotliwos¢ czynnosci;

4) pozostate warunki przedstawione w SIWZ oraz zatgcznikach.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie elementy sktadajgce sie na realizacje ustugi bedacej przedmiotem

niniejszego postepowania oraz wykonanie wszystkich czynnos$ci zwigzanych z realizacjg przedmiotu

zaméwienia.

Ceny nalezy podac¢ z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

XVIOpis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem

znaczenia kryteridéw i sposobu oceny ofert:

Kryteria oceny ofert, ktére Zamawiajgcy zastosuje celem wytonienia najkorzystniejszej oferty, przedstawiajg sie
nastepujaco:

1) kryterium nr 1 — cena oferty —90%

najnizsza cena
ze wszystkich ocenianych ofert

X 90 = ilos¢é uzyskanych punktow
cena z oferty ocenianej

2) kryterium nr 2 — zatrudnianie osoby niepetnosprawnej —-10%

W  powyzszym kryterium oceniane bedzie =zatrudnienie przy bezposredniej realizacji przedmiotu
zamoéwienia osoby niepetnosprawnej - patrz czes¢ IV SIWZ ust. 4 - 10 pkt

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcéw wskazania w_ofercie czy osoba, ktéra bedzie bezposrednio
realizowa¢ przedmiot zamowienia jest osobg niepetnosprawng (w przypadku niezatrudniania takiej osoby
Wykonawca otrzyma 0 (zero) punktow w kryterium ,,zatrudnianie osoby niepetnosprawnej”).




2. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg sume punktéw za powyzsze dwa
kryteria.

3. Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny oferty i kryteriow, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

XVII  Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz informacje
o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego:

1. Zamawiajgcy zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, na pokrycie roszczen z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci 5% ceny catkowitej.
Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia Zabezpieczenia przed podpisaniem umowy. Dokumenty
potwierdzajgce wniesienie zabezpieczenia nalezy ztozy¢ przed podpisaniem umowy u Zamawiajgcego.
4. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:
1) pienigdzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego:
Bank Pekao S.A. Oddziat Warszawa 40124062471111000049788598.
z dopiskiem nr postepowania
Uwaga: Za termin wniesienia zabezpieczenia w formie pienieznej przyjmuje sie termin uznania na rachunku
Zamawiajgcego.
2) poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spoidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym,
ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym,
3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych,
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju PrzedsiebiorczoSci.
5. Jezeli Zabezpieczenie bedzie wnoszone w formie innej niz pieniezna wéwczas Wykonawca przed podpisaniem
umowy ztozy Zamawiajgcemu oryginat dokumentu wystawiony na rzecz Zamawiajgcego.
6. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez
Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
Umowa zostanie zawarta w tresci przedstawionej Wykonawcom w formie zatgcznika nr 6.
W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
nie pézniej niz w dniu podpisania umowy nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego umowe regulujgca
wspétprace tych Wykonawcow.

XVIII  Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamdéwienia:

Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajgcego w toku postepowania oraz w przypadku zaniechania przez
Zamawiajgcego czynnosci, do ktérej jest obowigzany na podstawie ustawy, Wykonawcy przystugujg srodki
ochrony prawnej — zgodnie z Dziatem VI ustawy Pzp.

XIX Przetwarzanie danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), Zamawiajgcy informuje, ze:
1. administratorem pozyskanych danych osobowych jest:

Zarzad Zasobow Mieszkaniowych Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji (ZZM MSWiA)

z siedzibg w Warszawie przy ul. Chetmskiej 8A

tel. 22 /433 19 01, fax: 22 / 851 67 95, e-mail: zzm@zzm.mswia.gov.pl;
2. wZZM MSWiA wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez:

- e-mail: iod@zzm.mswia.gov.pl

- pocztg tradycyjng na adres: ul. Chetmska 8A, 00 - 725 Warszawa,;



mailto:zzm@zzm.mswia.gov.pl
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dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego oraz jego archiwizacji na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.);

podanie danych osobowych jest wymogiem wynikajgcym z ustawy Prawo zamdéwien publicznych, a w
przypadku, ztozenia oferty najkorzystniejszej takze warunkiem zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia
publicznego. Niepodanie danych moze skutkowa¢ wadliwo$cig ztozonej oferty i jej odrzuceniem;

dane osobowe bedg udostepniane wytgcznie podmiotom upowaznionym na podstawie przepisdw prawa i nie
bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu;

osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo zgdania dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania oraz
whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna, ze
przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO;

dane osobowe bedg przechowywane przez okres wskazany w art. 97 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych tj. przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia a w przypadku
ztozenia oferty najkorzystniejszej przez okres archiwizacji zawartej umowy na realizacje zamdwienia
publicznego.

data publikacji: 25.11.2020 r.
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WYKAZ ZALACZNIKOW:
1) zalacznik nr 1 — formularz ,,OFERTA”;
2) zalacznik nr 2 — formularz o§wiadczenia stanowigcego wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu;

3) =zalacznik nr 3 — formularz o$wiadczenia stanowigcego wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w
postepowaniu;

4) zalacznik nr 4 — formularz lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej albo informacja 0 braku
przynalezno$ci do grupy kapitalowej;

5) zalacznik nr 5 — formularz ,,WYKAZ USLUG”;

6) zalacznik nr 6 — wzor ,,UMOWA”;

7) zalacznik nr 7 - zakres obshugi recepcyjno - administracyjnej;

8) zatlacznik nr 8 — zakres dozoru.
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