UMOWA  Nr     ___/ZZM//2023
na obsługę zamówień publicznych  
(„Umowa”)
zawarta w dniu …………………. roku w Warszawie, pomiędzy: 
Zarządem Zasobów Mieszkaniowych Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji z siedzibą 
w  Warszawie, ul. Chełmska 8A 00-725 Warszawa, mającym nadany numer NIP: 521 31 59 655 oraz REGON: 017342084,
reprezentowanym przez Mariusza Karpińskiego – Dyrektora 

zwaną dalej  „Zamawiającym",

a

………………………………………………………………………………………………………………………………….

zwanym dalej „Wykonawcą’’, w imieniu którego występuje: 
……………………………………………………………………….
Zamawiający i Wykonawca zwani są dalej łącznie „Stronami”, osobno zaś „Stroną”.

W wyniku zapytania ofertowego nr  …… /WA/2023 została zawarta umowa następującej treści :

Strony postanawiają co następuje:

§ 1
PRZEDMIOT UMOWY
Przedmiotem Umowy jest pełna obsługa zamówień publicznych prowadzonych przez Zamawiającego tj. w szczególności:
1. wsparcie komórek organizacyjnych Zamawiającego w realizowanych zadaniach w zakresie przygotowywania dokumentów wyjściowych do przygotowywanych postępowań (OPZ, Wniosek o wszczęcie postępowania, proponowane kryteria oceny ofert, projektowane zapisy umowy);

2. udział przedstawicieli Wykonawcy w pracach komisji przetargowych;

3. weryfikacja OPZ przygotowanych przez wewnętrzne komórki organizacyjne Zamawiającego oraz Wniosków o wszczęcie postępowań o udzielenie zamówień publicznych;

4. przygotowywanie i przeprowadzanie procedur przetargowych zgodnie z ustawą PZP wraz z aktami wykonawczymi i regulaminem udzielania przez ZZM MSWiA zamówień publicznych, w tym:

a. przygotowanie SWZ i innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, przy uwzględnieniu opisu przedmiotu zamówienia przekazywanego przez Zamawiającego,

b. uzgadnianie z Zamawiającym warunków udziału w postępowaniu oraz kryteriów oceny ofert,

c. przygotowywanie treści ogłoszeń o zamówieniu, w tym jego ewentualnych zmian oraz ich opublikowanie w wymaganym dla danego postępowania publikatorze oraz BIP Zamawiającego,

d. bieżące prowadzenie postępowań, w tym korespondencji z wykonawcami,

e. dokonywanie oceny spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniach,

f. dokonywanie propozycji wyboru ofert najkorzystniejszych i ogłaszanie wyniku postępowań w tym w BIP Zamawiającego,

g. prowadzenie pełnej dokumentacji postępowań, m.in. przygotowywanie protokołów postępowań (ZP), przygotowywanie projektu umowy i aneksów oraz kontrolowanie prawidłowości zabezpieczenia [image: image1.jpg]


 należytego wykonania umów,

h. przygotowywanie treści ogłoszeń o udzielenie zamówienia, w tym jego ewentualnych zmian, oraz jego publikowanie w wymaganym dla danego postępowania publikatorze w tym w BIP Zamawiającego,

i. monitorowanie i kontrola prawidłowości wnoszenia wadium oraz ich zwrotu. 

5. Przygotowywanie i aktualizowanie:

a. planów zamówień publicznych,

b. sprawozdania do Prezesa UZP.

6. Udzielanie porad, konsultacji oraz okresowych szkoleń pracownikom Zamawiającego w sprawach z zakresu zamówień publicznych;

7. Dostosowywanie oraz cykliczne aktualizowanie Regulaminu postępowania w sprawach o zamówienia publiczne ZZM MSWiA oraz Wytycznych dla pracowników ZZM MSWiA w sprawie efektywnego prowadzenia postępowań;

8. Reprezentowanie Zamawiającego przed Krajową Izbą Odwoławczą, w tym przygotowywanie odpowiedzi na odwołania, skargi do sądu od orzeczeń KIO;

9. Reprezentowanie Zamawiającego w toku kontroli dotyczących zamówień publicznych udzielanych przez Zamawiającego prowadzonych przez właściwe organy.

§ 2

CZAS TRWANIA UMOWY
Umowa zostaje zawarta na okres określony tj. od dnia __ lutego 2023r. do dnia 31 grudnia 2023r.
§ 3
OŚWIADCZENIA I OBOWIĄZKI STRON
1. Wykonawca zobowiązuje się do:

1) Realizowania usług określonych w niniejszej umowie, zgodnie z wytycznymi Zamawiającego z zachowaniem przepisów prawa polskiego i europejskiego, w szczególności ustawy Prawo zamówień publicznych i ustawy o finansach publicznych.

2) Świadczenie usług na rzecz Zamawiającego z zachowaniem najwyższej staranności.

2. Wykonawca jest zobowiązany do informowania Zamawiającemu, na każde jego żądanie o stanie zaawansowania prac związanych z realizacją zleceń.
3. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osób, z których pomocą wykonuje przedmiot umowy jak również osób, którym zobowiązanie powierza, jak za własne działanie lub zaniechanie.

4. Wykonawca zobowiązuje się do zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostępem osób trzecich wszelkich danych, czy informacji otrzymanych od Zamawiającego, czy też jego klientów. Zobowiązanie to obejmuje także odpowiednie zabezpieczenie danych, czy informacji przy ich przekazywaniu za pomocą środków porozumiewania się na odległość. 

5. Zamawiający udzieli Wykonawcy niezbędnych pełnomocnictw w każdym przypadku, w których jest to niezbędne dla wykonania niniejszej Umowy.
6. Wykonawca oświadcza, że posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z Przedmiotem Umowy o sumie gwarancyjnej nie mniejszej niż 500.000 złotych (słownie: pięćset tysięcy złotych).
§ 4
ZASADY ŚWIADCZENIA PRZEDMIOTU UMOWY
1. Przedmiot Umowy będzie realizowany codziennie w następujący sposób:

1. Zespół osób (wskazany w ofercie) posiadający stosowną wiedzę oraz doświadczenie, pracujący w siedzibie Wykonawcy od poniedziałku do piątku w godzinach roboczych tj. od 7:30 d0 15:30. Obsługa będzie świadczona za pomocą środków komunikacji bezpośredniej (e-mail, telefon). Zamawiający udostępni Wykonawcy adres e-mailowy (wraz z hasłem) do bieżącego kontaktowania się z wykonawcami w ramach prowadzonych postępowań;

2. Wymagana jest fizyczna, osobista obecność w siedzibie Zamawiającego 1 raz w tygodniu w łącznym rozmiarze co najmniej 8 godzin tygodniowo w celu konsultowania i parafowania dokumentów oraz omawiania bieżących problemów, oraz na każde wezwanie Dyrektora ZZM MSWiA (lub innej osoby przez niego wskazanej), z tym, że:

a) stawiennictwo winno nastąpić w ciągu 24 godzin od chwili zgłoszenia mailowego, telefonicznego,

b) suma godzin stawiennictwa Wykonawcy nie może przekroczyć 100 godzin w danym kwartale.

2. Wykonawca będzie świadczyć usługi w sposób ciągły, bez konieczności uzyskiwania zleceń wykonania danego zadania od Zamawiającego, chyba że zlecenia dotyczą przeprowadzenia nowego postępowania (przez zlecenie w takim przypadku rozumie się przekazanie Wykonawcy konkretnych spraw w formie pisemnej).

3. Ponadto, powierzenie Wykonawcy konkretnych spraw może następować pisemnie, telefonicznie lub mailowo, a także osobiście na spotkaniu;

4. Wykonawca zapewnia świadczenie usług przez osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje oraz uprawnienia, wymagane do wykonywania określonego rodzaju prac;

5. Publikacja wszelkich dokumentów wymaga uprzedniej akceptacji Zamawiającego.

6. Do współpracy przy realizacji Umowy Wykonawca dedykuje Zamawiającemu Zespół, składający się z następujących osób: …………………………………….. 
7. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca poweźmie wiadomość, że wobec któregokolwiek członka zespołu zostanie wszczęte postępowanie w kierunku popełnienia przestępstwa gospodarczego, zakazu zajmowania określonego stanowiska lub wykonywania określonego zawodu lub prowadzenie określonej działalności gospodarczej, a orzeczenie takiego zakazu będzie miało znaczenie dla wykonywania Umowy, Wykonawca niezwłocznie przedstawi propozycję zmiany składu określonego w pkt 7.
8. Osoba do kontaktów ze strony Zamawiającego……………………………………………………………..

9. Koordynator Zespołu Wykonawcy:…………………………………………………………………………….

10. Zamawiający udostępni Wykonawcy materiały, dokumenty oraz wszelkie informacje niezbędne do realizacji Umowy, w szczególności projektu opisu przedmiotu umowy do każdego postępowania a także elementy konieczne do stworzenia projektu umowy do dokumentacji postępowania, jeśli warunki nie będą standardowe.

§ 5
WYNAGRODZENIE
1. Z tytułu należytej realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości …….. zł netto (słownie: ………..zł ) powiększone o obowiązującą stawkę 23% podatku VAT w kwocie ……… zł. Razem wartość wynagrodzenia brutto wynosi …………….. zł (słownie: ………………… złotych 00/100).
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 będzie płatne w 11- stu miesięcznych ratach. Za każdy miesiąc wykonywania Przedmiotu Umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy jedną ratę wynagrodzenia wynoszącą …… zł netto.

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 2, jest płatne w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktury przez Wykonawcę. 

4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na rachunek bankowy wskazany na fakturze.

5. Za czynności przed KIO Wykonawcy będzie przysługiwał zwrot zasadzonych kosztów zastępstwa procesowego.

6. Opłaty sądowe, skarbowe oraz inne należności wynikające z obowiązujących przepisów prawa obciążają Zamawiającego.

7. Kwota wynagrodzenia obejmuje również wynagrodzenia z tytułu przeniesienia autorskich praw majątkowych do dzieł wytworzonych przez Wykonawcę podczas wykonywania Umowy.  

8. Wynagrodzenie Wykonawcy może ulec zmianie wyłącznie w przypadku zmiany w okresie realizacji niniejszej Umowy stawki podatku od towaru i usług (VAT) lub w przypadku rozwiązania Umowy przed upływem terminu wskazanego w § 2. 

9. W przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT) odpowiednio zmieni się (o kwotę wynikającą ze zmiany stawki VAT), począwszy od miesiąca, od którego będzie obowiązywać zmieniona stawka VAT, wysokość rat wynagrodzenia należnych Wykonawcy.

10. W przypadku rozwiązania Umowy przed upływem terminu wskazanego w § 2 Wykonawca otrzyma od Zamawiającego wynagrodzenie za okres świadczenia przez Wykonawcę usług będących Przedmiotem Umowy, w wysokości równej sumie miesięcznych rat wynagrodzenia za zakończone miesiące świadczenia usług oraz proporcjonalnej części raty wynagrodzenia za ostatni, niezakończony miesiąc świadczenia usług. 

§ 6
POUFNOŚĆ

1. 
Wykonawca zobowiązuje się traktować wszystkie informacje przekazane przez Zamawiającego w celu realizacji niniejszej umowy, jako informacje poufne, chyba, że są to informacje publicznie dostępne.

2. 
Wykonawca dołoży wszelkich starań, aby osoby posiadające dostęp do informacji poufnych zobowiązano do zachowania zasad poufności.

3. 
Ujawnienie przez Wykonawcę jakiejkolwiek informacji poufnej innym niż opisane, osobom fizycznym lub prawnym wymagać będzie każdorazowo pisemnej zgody drugiej Strony, chyba, że, są to informacje dostępne, lub udostępnienie następuje na żądanie uprawnionego Organu lub Sądu.  

§ 7
KARY UMOWNE

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących przypadkach:

a) za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę w wysokości 10% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust.1.

b) za zwłokę w wykonywaniu obowiązków wynikających z niniejszej umowy w wysokości 0,5% wynagrodzenia określonego w § 5 ust.1 za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, licząc od upływu terminu każdorazowo ustalonego przez Zamawiającego w zleceniu czynności na wykonanie obowiązków.
c) W przypadku rozwiązania umowy przez Wykonawcę lub przez Zamawiającego jednak z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 30% wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust.1.
2.   Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z bieżącego wynagrodzenia Wykonawcy.
3.  W przypadku, gdy kara umowna z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy nie pokryje całkowitej wysokości szkody wyrządzonej przez Wykonawcę, Zamawiający zachowuje prawo do dochodzenia odszkodowania w pełnej wysokości. 

§ 8

ZMIANY UMOWY

1.  Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług – wysokość wynagrodzenia Wykonawcy zostanie odpowiednio zmieniona o kwotę zmienionych stawek tego podatku obowiązujących w dacie powstania obowiązku podatkowego, zgodnie z § 5 ust. 9. Kwota netto pozostanie niezmienna.
2.
Wszelkie zmiany zawartej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 9
ROZWIĄZANIE UMOWY
1. Umowa może zostać rozwiązana przez każdą ze Stron w każdym czasie z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia.

2. Zamawiający może odstąpić od umowy po upływie wyznaczonego dodatkowego 7 dniowego terminu zawierającego wezwanie do prawidłowego wykonywania obowiązków wynikających z zawartej umowy, jeżeli Wykonawca pomimo upływu terminu w dalszym ciągu w sposób rażący narusza postanowienia umowy.

3. Zamawiający może również odstąpić od umowy, o ile Wykonawca wykonuje umowę wadliwie lub w sposób sprzeczny z umową, niezgodne ze złożoną ofertą lub realizuje umowę niedbale, niezgodnie z dokonanymi uzgodnieniami.

4. Zamawiający może rozwiązać umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku skazania prawomocnym  wyrokiem Wykonawcy w obszarze opisanym w § 4 pkt 8 niniejszej umowy.
5. W dniu rozwiązania Umowy Wykonawca zwróci Zamawiającemu wszelkie otrzymane w związku z niniejszą Umową dane, informacje, dokumenty, akta spraw i inne nośniki informacji oraz przekazane sprzęt i klucze do pomieszczeń Zamawiającego, jeśli takie zostaną Wykonawcy udostępnione.

§ 10
POSTANOWIENIA POZOSTAŁE
1. Prawa i obowiązki stron określone i wynikające z niniejszej umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie bez zgody drugiej strony. 

2. Spory związane z realizacją umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

3. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy kodeksu cywilnego.

4. Umowa została zawarta w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach – jeden dla Wykonawcy i jeden dla Zamawiającego.

     …....................................
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