REGULAMIN

ZAKWATEROWANIA W INTERNACIE ZARZADU ZASOBOW MIESZKANIOWYCH MINISTERSTWA
SPRAW WEWNETRZNYCH i ADMINISTRACJI
w Warszawie przy ul. Chetmskiej 8A

I. Postanowienia ogélne

§1.

Regulamin okre$la zasady zakwaterowania oraz pobytu oséb w internacie Zarzadu Zasobdéw
Mieszkaniowych Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w Warszawie przy ul. Chetmskiej 8A,
zwanym dalej ,INTERNATEM”.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 23 sierpnia 2011 r. w sprawie internatéw zarzgdzanych przez Zarzad Zasobow
Mieszkaniowych Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz.U. z 2014 r. poz. 763,
z poézn. zm.);

2) ZZM MSWIA — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Zasobdéw Mieszkaniowych Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administraciji;

3) osobie uprawnionej — nalezy przez to rozumieé osobe, o ktérej mowa w § 1 ust.2 rozporzgdzenia,
ktéra otrzymata skierowanie do zamieszkiwania w internacie;

4) obstudze administracyjnej internatu — nalezy przez to rozumien pracownikdw ZZM MSWIA
realizujgcych zadnia zwigzane z biezgcg obstugg administracyjng internatu oraz pracownikéw innych
podmiotéw dziatajgcych na zlecenie ZZM MSWIiA, swiadczacych ustugi w zakresie utrzymania

w odpowiednim stanie technicznym i nalezytym porzadku budynku internatu.

Il.  Optaty za korzystanie z miejsca w internacie

§ 2.

Wysokos$¢é miesiecznej optaty za korzystanie z miejsca w internacie ustala Dyrektor ZZM MSWiA na
zasadach i w trybie okreslonym w rozporzadzeniu.

Opfate za korzystanie z miejsca w internacie pobiera sie od dnia protokolarnego przyjecia do dnia
protokolarnego zdania tego miejsca. Opfata za jeden dzien stanowi 1/30 optaty miesieczne.

Optaty za korzystanie z miejsca w internacie uiszcza sie w terminie do pietnastego dnia kazdego
miesigca za miesigc biezgcy lub w przypadku korzystania krécej niz miesigc — w terminie 5 dni od dnia
zdania miejsca, bez odrebnego wezwania, w wysokos$ci okreslonej w skierowaniu do zamieszkiwania
w internacie, na rachunek bankowy ZZM MSWiA wskazany w tym skierowaniu. Za date wptaty

przyjmuje sie date wptywu naleznosci na rachunek bankowy ZZM MSWiA.



Od optat za korzystanie z miejsca w internacie nie uiszczonych w ustalonych terminach naliczane bedag
odsetki ustawowe za opdznienie, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

W przypadku powstania naleznosci przeterminowanych, dokonywane wptaty bedg rozliczane przez
ZZM MSWIA na poczet naleznosci najdawniej wymagalnej w nastepujgcej kolejnosci: koszty
dochodzenia przeterminowanych naleznosci, odsetki ustawowe za opéznienie, naleznos¢ gtéwna.

W przypadku dokonania wptaty wyzszej od naleznej z tytutu optat za korzystanie z miejsca w internacie
— nadptata zaliczona zostanie na poczet przysztych naleznosci, chyba, ze osoba uprawniona ziozy

whniosek o zwrot tej nadpfaty.

§ 3.

. Zmiany wysokosci optat za korzystanie z miejsca w internacie wprowadzane bedg zgodnie
Z przepisami rozporzgdzenia, o ktérym mowa w § 1 ust.2 pkt 1 niniejszego regulaminu.

. Zmiany wysokosci optaty za korzystanie z miejsca w internacie dla swej waznosci wymagajg pisemnego
zawiadomienia i nie wymagajg zmiany wydanego wczesniej skierowania do zamieszkiwania w internacie.
. W przypadku zmiany wysokosci miesiecznej optaty za korzystanie z miejsca w internacie informacije o jej

zmianie przekazuje sie osobie uprawnionej w postaci papierowej lub elektronicznej.

I1l.  Kwaterowanie w internacie
§ 4.

Osoba uprawniona, ktéra otrzymata skierowanie do zamieszkiwania w internacie zobowigzana jest
przed zakwaterowaniem zapoznac¢ sie z rozporzadzeniem, o ktérym mowa w § 1 ust.2 pkt 1 i niniejszym
regulaminem oraz innymi uregulowaniami, dotyczacymi zakwaterowania w internacie, w tym
w szczegdlnosci przeciwpozarowymi (ppoz) oraz bezpieczenstwa i higieny pracy (BHP).

Przyjecie miejsca w internacie nastepuje na podstawie protokotu przekazania / przyjecia miejsca
w internacie, sporzgdzonego przez upowaznionego przedstawiciela ZZM MSWiA w obecnosci osoby
przyjmujgcej miejsce w internacie. W protokole tym okresla sie ilo$¢ i stan techniczny poszczegdinych
elementow i wyposazenia pokoju w internacie oraz znajdujgcych sie w nim urzadzen.

Po sporzgdzeniu protokotu, przedstawiciel ZZM MSWiA przekazuje osobie przyjmujgcej klucze do
pokoju oraz narzedzia autoryzacyjne elektronicznego systemu kontroli dostepu (SKD) do budynku (tj.
karte dostepu do drzwi wejsciowych do budynku od podwérza oraz tzw. chip do odblokowywania furtki
wejSciowej na teren nieruchomoS$ci).

Kwaterowanie 0s6éb uprawnionych w internacie, w tym w szczegolnosci przekazanie miejsca
w internacie przez upowaznionego przedstawiciela ZZM MSWIA realizowane jest w dni robocze
w godzinach pracy ZZM MSWIiA. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, kwaterowanie osoby
uprawnionej w internacie moze by¢ zrealizowane w innym terminie, po uprzednim uzgodnieniu tego

terminu (telefonicznie lub drogg elektroniczng) i akceptacji Dyrektora ZZM MSWiA.



IV. Obowigzki mieszkancéw internatu

§5.

Osoba uprawniona jest obowigzany do korzystania z zajmowanego miejsca w internacie zgodnie z jego
przeznaczeniem — na cele zakwaterowania tymczasowego, w sposob odpowiadajgcy jego
wihadciwo$ciom i przeznaczeniu oraz z nalezytg starannoscia.

Osoba uprawniona jest obowigzana utrzymywaé zamieszkaty pokdj internatowy oraz pomieszczenia, do
uzywania ktérych jest uprawniona, we witasciwym stanie technicznym i higieniczno — sanitarnym oraz
przestrzegaé niniejszy regulamin. Jest takze obowigzana dbac¢ i chroni¢ przed uszkodzeniem lub
dewastacjg czesci budynku przeznaczone do wspélnego uzytku, jak klatki schodowe, korytarze, inne
pomieszczenia gospodarcze oraz otoczenie internatu.

Osoba uprawniona, kazdorazowo wychodzac z zajmowanego pokoju jest zobowigzana do
odpowiedniego zabezpieczenia pozostawionego w him mienia i jego zamkniecia w sposoéb
uniemozliwiajgcy jego otwarcie przez inne osoby, w tym w szczegdélnosci poprzez zamkniecie drzwi
wejsciowych do pokoju na Kklucz i zabranie tego klucza ze sobg. ZZM MSWIA nie ponosi
odpowiedzialnosci za zaginione rzeczy osobiste osoby uprawnionej pozostawione w pokoju
internatowym, ktéry nie zostat przez tg osobe odpowiednio zabezpieczony w czasie jej nieobecnosci
w pokoju.

O wszelkich przypadkach zaginiecia rzeczy osobistych lub wyposazenia z zajmowanego pokoju
internatowego oraz innych niepokojgcych zdarzeniach w budynku internatu, osoba uprawniona jest
zobowigzana bezzwlocznie powiadomi¢ obstuge administracyjng internatu, w celu zabezpieczenia

monitoringu wizyjnego i ewentualnego ustalenia okolicznosci tego zdarzenia.

§ 6.

Osoby uprawnione zamieszkujgce w internacie zobowigzane sg do:

1) przestrzegania obowigzujgcych uregulowan i przepiséw w zakresie zakwaterowania internatowego
w zasobie ZZM MSWIA, w tym w szczegdlnosci przeciwpozarowych (ppoz) oraz bezpieczenstwa
i higieny pracy (BHP);

2) bezzwtocznego zgtaszania obstudze administracyjnej internatu wszelkiego rodzaju zdarzen na
terenie internatu zagrazajgcych zyciu, zdrowiu lub mieniu, a jesli zajdzie taka potrzeba takze
powiadomienia odpowiednich stuzb, w celu podjecia przez te stuzby odpowiednich dziatah z tym
zwigzanych;

3) posiadania przy sobie i okazywania na zgdanie obstugi administracyjnej waznego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢;

4) przestrzegania ciszy nocnej oraz nie zakitécania spokoju w pozostatej czesci dnia przez gtosne
nastawianie odbiornikow radiowych, telewizyjnych, hatasowanie, okrzyki itp.

5) utrzymania porzgdku i czystosci w zajmowanym pokoju oraz pomieszczeniach wspodlnego
uzytkowania;

6) dbatosci i utrzymania nalezytego stanu technicznego instalacji technicznych, sprzetu oraz

urzadzenh internatowych;



7) korzystania z instalacji oraz urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem;

8) udostepniania zajmowanego pokoju osobom upowaznionym do wykonania czynnosci stuzbowych
w zakresie sprzgtania, przeprowadzenia kontroli stanu technicznego pokoju, usunigcia awarii,
dokonania naprawy, przeprowadzenia dezynsekciji itp.;

9) bezzwiocznego zgtaszania obstudze administracyjnej internatu wszelkiego rodzaju uszkodzen,
napraw i awarii oraz ewentualnego zagubienia kluczy do pokoju lub ktéregokolwiek z narzedzi
autoryzacyjnych do elektronicznego systemu kontroli dostepu (SKD) do budynku (tj. karty dostepu
do drzwi wejsciowych do budynku od podwoérza lub tzw. chipa do odblokowywania furtki wejsciowej
na teren nieruchomosci).

Osobom uprawnionym zamieszkatym w internacie zabrania sie:

1) zachowywania sie w sposdb utrudniajgcy zamieszkiwanie w internacie innym osobom;

2) wnoszenia i przechowywania przedmiotéw, ktére mogg stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zycia,
zdrowia lub mienia, albo powodowac niedogodnosci dla innych mieszkancow internatu;

3) przerabiania zamkow drzwiowych i dorabiania do nich dodatkowych kluczy;

4) przerabiania i manipulowania w instalacjach oraz urzgdzeniach technicznych;

5) wiercenia otworéow w sScianach oraz oktadzinach sciennych;

6) dokonywania zmian i przerébek zwigzanych ze zmiang funkcji pomieszczen internatowych;

7) wyrzucania przez okna jakichkolwiek przedmiotow i nieczystosci oraz wylewania ptynow;

8) uzywania w pokojach grzatek, kuchenek elektrycznych oraz piecykow;

9) przechowywania w pokojach materiatéw tatwopalnych, zrgcych, toksycznych lub wydzielajgcych
przykrg won oraz broni i amunicji oraz innych srodkéw pozoraciji pola walki;

10) udzielania noclegu lub udostepniania zajmowanego miejsca w internacie osobom trzecim;

11) wprowadzania oraz przechowywania zwierzat.

12) palenia wyrobdéw tytoniowych, w tym palenia nowatorskich wyrobdéw tytoniowych, palenia
papieroséw elektronicznych, z wytgczeniem miejsc do tego wyznaczonych.

W przypadku nie wypetniania przez osobe uprawniong zamieszkatg w internacie obowigzkéw, o ktérych

mowa w ust.1 lub nie zastosowania sie do zakazow, o ktérych mowa w ust.2 — Dyrektor ZZM MSWiA

ma prawo odmoéwic takiej osobie dalszego zakwaterowania w internacie.

§7.

ZZM MSWIA zastrzega sobie prawo kontroli stanu technicznego zajmowanego przez osobe uprawniong
pokoju internatowego oraz prawo kontroli czy pokdj wykorzystywany jest przez osobe uprawniong,
zgodnie z przeznaczeniem.

Pracownicy obstugi administracyjnej internatu majg prawo wstepu do pokoi internatowych, réwniez
w czasie nieobecnosci oséb uprawnionych, w celu przeprowadzenia biezgcych prac porzadkowych lub
konserwacyjnych oraz dokonania niezbednych napraw lub usunigecia awarii, albo przeprowadzenia

okresowych kontroli stanu technicznego obiektu i jego przydatnosci do uzytkowania.

§ 8.



W internacie w godzinach od 22.00 do 6.00 obowigzuje cisza nocna.

W czasie ciszy nocnej zabrania sie zachowywania w sposob zakidcajgcy spokdj innych mieszkancow
internatu.

Odwiedziny mieszkarncéw internatu mogg odbywac sie w godzinach od 6.00 do 22.00.

Za zachowanie os6b odwiedzajgcych petng odpowiedzialno$¢ ponosi osoba uprawniona zamieszkujgca

w internacie, do ktdrej te osoby przybyty.

§9.

W zwigzku z funkcjonujgcym w budynku internatu elektronicznym systemem kontroli dostepu (SKD)

oraz ograniczonymi godzinami pracy recepcji, dostep do budynku internatowego dla oséb uprawnionych

zamieszkatych w internacie zapewnia sie w nastepujgcy sposoéb:

1) w dni robocze w godzinach od 7.30 do 16.30 — wejsciem gtdwnym do budynku (od strony ulicy
Chefmskiej) lub w sposéb okreslony w pkt 2;

2) w dni wolne od pracy oraz w dni robocze w godzinach od 16.30.00 do 7.30 — wejsciem bocznym
przez furtke wejsciowg na teren nieruchomosci (otwierang tzw. chipem) oraz drzwiami
ewakuacyjnym (od strony podwdrza — otwieranymi elektroniczng kartg dostepu), z mozliwoscig

skorzystania w windy od Il pietra wzwyz.

W przypadku awarii elektronicznego systemu kontroli dostepu i braku dostepu do budynku
internatowego, w sposéb okreslony w ust.1 pkt 2, dostep ten realizowany bedzie w sposdb okreslony
w ust.1 pkt 1, przez przybytego na miejsce pracownika obstugi administracyjnej internatu, po uprzednim
telefonicznym zgtoszeniu tej awarii pod wskazany przez ZZM MSWiA numer telefonu.

Na terenie internatu ZZM MSWiA funkcjonuje system dozoru wizyjnego, ktéry polega na nagrywaniu
obrazu za pomocag kamer przemystowych zainstalowanych w ciggach komunikacyjnych, przejsciach,
korytarzach i na terenie wokét budynku. Miejsca zainstalowania kamer sg odpowiednio oznakowane.
Celem funkcjonowania systemu dozoru wizyjnego jest zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego oraz
ochrony podczas nieobecnosci obstugi administracyjnej internatu oraz pozwala zobaczyé w czasie
rzeczywistym aktywno$¢ oséb na danym obszarze, a takze kontrolowaé pomieszczenia bez
koniecznosci przebywania w nich.

Nagrania obrazu ZZM MSWIA przetwarza wytgcznie do celu, o ktérym mowa w ust. 4 i 6. Nagrania
obrazu zapisane na nosnikach informacji mogg stanowi¢ dowéd w postepowaniach zwigzanych

Z zapewnieniem bezpieczenstwa fizycznego oraz ochrony obiektu.

Nagranie obrazu stanowigce dowdd w sprawie zwigzanej z zapewnieniem bezpieczehstwa fizycznego
oraz ochrony obiektu moze by¢ przechowywane do czasu wyjasnienia sprawy, nastepnie podlega
zniszczeniu. Noéniki danych zawierajgce zapis obrazu, stanowigce dowdéd w sprawie zwigzanej
z zapewnieniem bezpieczenstwa fizycznego oraz ochrony obiektu sg opisywane i przechowywane
przez upowaznionego pracownika ZZM MSWiA.

Stosowanie przez ZZM MSWIA systemu dozoru wizyjnego w budynku internatu odbywa sie
z poszanowaniem doébr osobistych mieszkancéw oraz powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa,

w szczegolnosci przepisdw o ochronie danych osobowych.



V. Odpowiedzialno$¢é materialna mieszkancoéw internatu
§ 10.

Osoba uprawniona zamieszkujgca w internacie ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za:

1) wszelkiego rodzaju uszkodzenia lub zniszczenia wyposazenia i urzadzen technicznych powstate
Z jej winy lub z winy oséb jg odwiedzajgcych;

2) pobrane przedmioty w razie ich utraty, zniszczenia lub uszkodzenia, a takze w przypadku nie
rozliczenia sie z nich przy opuszczaniu internatu;

3) zagubienie kluczy do pokoju lub ktéregokolwiek z narzedzi autoryzacyjnych do elektronicznego
systemu kontroli dostepu (SKD) do budynku (tj. karty dostepu do drzwi wejsciowych do budynku od
podworza lub tzw. chipa do odblokowywania furtki wejsciowej na teren nieruchomosci) — w kwocie
odpowiadajgcej kosztowi dorobienia klucza lub wymiany zamka, jezeli okaze sie to konieczne,
albo wydania duplikatu narzedzia autoryzacyjnego, jednak nie mniejszej niz 50 zt (piecdziesiagt

ztotych) za kazdy z tych elementow.

Za szkody w mieniu w pomieszczeniach stuzgcych do wspdlnego uzytkowania wszystkich mieszkancow
internatu odpowiada bezposredni sprawca.

Za szkody w mieniu w czesciach przeznaczonych do wspdlnego uzytkowania przez tylko niektérych
mieszkancow internatu (np. w przypadku uktadéw dwupokojowych ze wspdinym przedpokojem)

solidarnie odpowiadajg ich wspotuzytkownicy.

VI.  Wykwaterowanie z internatu

§11.

O zamiarze zwolnienia miejsca w internacie osoba zwalniajgca winna zawiadomi¢ Dyrektora ZZM
MSWIA, na piSmie, co najmniej na 14 dni przed planowanym terminem zwolnienia.

Zdanie miejsca w internacie nastepuje na podstawie protokotu przekazania / przyjecia miejsca
w internacie, sporzgdzonego przez upowaznionego przedstawiciela ZZM MSWiA w obecnosci osoby
zdajgcej miejsce w internacie. W protokole tym odnotowuje sie stan techniczny poszczegdinych
elementéw i wyposazenia miejsca / pokoju w internacie oraz znajdujgcych sie w nim urzgdzeh na dzien
jego zdania w stosunku do stanu na dzien przyjecia przez osobe uprawniong zdawanego miejsca /
pokoju w internacie.

Po sporzgdzeniu protokotu, przedstawiciel ZZM MSWiIA przyjmuje od osoby zdajacej klucze od pokoju
oraz narzedzia autoryzacyjne elektronicznego systemu kontroli dostepu (SKD) do budynku (tj. karte
dostepu do drzwi wejsciowych do budynku od podwdrza oraz tzw. chip do odblokowywania furtki
wejsciowej na teren nieruchomosci).

W dniu sporzgdzania protokotu, zwalniane miejsce w internacie oraz pomieszczenia wspélnego
uzytkowania powinny by¢ opréznione ze wszystkich rzeczy niestanowigcych elementéw ich

wyposazenia.



5. Jezeli w trakcie sporzadzania protokotu stwierdzono spowodowanie uszkodzen elementéw
wyposazenia pokoju internatowego lub znajdujgcych sie w nim urzgdzen technicznych, albo
nieopréznienie z pozostawionych w nim rzeczy, przedstawiciel ZZM MSWiA sporzadzajgcy protokot
informuje osobe zwalniajgca o obowigzku pokrycia kosztéw naprawy powstatych uszkodzen albo
usuniecia pozostawionych rzeczy.

6. Wykwaterowanie 0sob uprawnionych z internatu, w tym w szczegodlnosci zdawanie przez osobe
uprawniong zajmowanego miejsca w internacie, realizowane jest w dni robocze w godzinach pracy ZZM
MSWIA. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, wykwaterowanie osoby uprawnionej z internatu
moze by¢ zrealizowane w innym terminie, po uprzednim uzgodnieniu tego terminu (telefonicznie lub

drogg elektroniczng) i akceptacji Dyrektora ZZM MSWiA.

VIl. Postanowienia koncowe
§12.

1. Osoba uprawniona zamieszkujgca w internacie zobowigzana jest do stosowania sie do postanowien
niniejszego regulaminu oraz podporzadkowania sie zaleceniom obstugi administracyjnej internatu
w zakresie ustalonym przez ten regulamin.

2. W przypadku nie stosowania sie osobe uprawniong do postanowien regulaminu lub zalegania z optatami
za korzystanie z miejsca w internacie — Dyrektor ZZM MSWiA wzywa te osobe do bezzwilocznego
zaniechania tamania postanowien regulaminu lub uiszczenia zaleglych opfat, okreslajac
nieprzekraczalny termin ich zaptaty, a w przypadku niezastosowania si¢ do tego wezwania — Dyrektor

ZZM MSWIA ma prawo odmowic takiej osobie dalszego zakwaterowania w internacie.

§13.

Wszelkie wnioski, skargi i zazalenia zwigzane z zakwaterowaniem w internacie mogg by¢ skladane do
Dyrektora ZZM MSWIA w formie pisemnej na adres email: zzm@zzm.mswia.gov.pl lub osobiscie w
godzinach pracy ZZM MSWiA.
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